BURITI ALEGRE - GO

PUBLICOS DO MUNICIPIO DE

PORTARIA N° 005/2025

Regulamenta o Plano de Contratagdes Anual no
Ambito do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Piiblicos do Municipio de Buriti
Alegre e da outras providencias.

O Gestor do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
DO MUNICIPIO DE BURITI ALEGRE, no uso de suas atribuigdes legais conferidas pela Lei
Municipal n. 001/2021, a merecer regulamentag&io em ambitodocal, resolve: -

Considerando a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece as normas
gerais de licitagdo e contratagdo para as Administragdes Publicas diretas, autdrquicas e
fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Considerando a necessidade de editar o plano de contratagdes no ambito da
autarquia municipal “INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE BURITI ALEGRE”;

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o Plano de Contratagdes Anual da Autarquia Municipal
BURITI ALEGRE PREV, na forma do presente regulamento.

C_APiTULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° O plano de contratagdes anual sera elaborado pela equipe do BURITI
ALEGRE PREV.

Art. 3° Para os fins deste Decreto considera-se:

I — autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsével por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenagdo de
despesas realizados no &mbito do 6érgao;

I — requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratagdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

IIT — édrea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre
o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda e
promover a agregagdo de valor e a compilagio de necessidades de mesma natureza;
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[V — Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD): documento que fundamenta
o plano de contratagdes anual, em que a 4rea requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratagdo;

V — Plano Anual de Contratagdes (PAC): documento que consolida as demandas
que o 6rgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragdo;

> VI — Setor de contratagdes: unidade responsdvel pelo planejamento, pela

coordenagdo e pelo acompanhamento das agdes destinadas as contratagdes, no ambito do orgéo
ou da entidade.

§ 1° Os papéis de requisitante e de 4rea técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado. '

§ 2° A definido dos requisitantes e das &reas técnicas ndo ensejara,
obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades. organizacionais dos 6rgdos e das
entidades.

§ 3° As areas requisitantes deverio ser orgéos e departamentos do poder executivo,
ou 6rgdos conveniados na forma descrita neste regulamento.

CAPITULO 11
DA ELABORACAO DO PAC

Art. 4° O PAC serd elaborado até a 1* quinzena de maio de cada exercicio e deverd
conter todas as contratagdes que se pretende realizar no exercicio subsequente.

Paragrafo anico. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragio, a
consolidagdo e a aprovagdo do plano pela autoridade competente, ficando assim definidos os
prazos: .

I — até o dia 1° de julho: elaboragdo do Documento de Formalizagdo de Demanda
(DFD) pelos requisitantes.

Paragrafo tnico. O prazo a que se refere o inciso I deste artigo, somente poderd ser
prorrogado mediante justifica do 6rgéo requisitante devidamente autorizado pelo ordenador de
despesas.

II — até o dia 1° de outubro: consolidagdo das informagdes por parte do
responsavel;

Art. 5° Para elaboragdo do PAC o requisitante deverd elaborar o documento de
formalizagéo de demanda com as seguintes informagdes:

I - justificativa da necessidade da contratagdo;

IT — descrigédo sucinta do objeto;

M - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV — estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento
simplificado, através de regulamento especifico;
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V — indicagdo da data pretendida para a concluséo da contratacdo, a fim de ndo
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgéo ou da entidade;

VI — grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de
acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgéo ou pela entidade contratante;

VII - indicagéo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratagdes serdo realizadas;

VIII - nome da drea requisitante e/ou técnica com a identificagéo do responsavel.

§ 1° Os DFDs deverdo ser elaborados de acordo com o objeto da contratagéo,
podendo ser elaborado mais de um DFD por requisitante.

§ 2° Para cumprimento do disposto no caput, os requisitantes deverio elaborar as
demandas.

Art. 6° As demandas de contratagdo de Tecnologia da Informagédo e Comunicacio
deverdo ser remetidas ao Departamento de T.I para fins' de analise, complementagdo de
informagdes, caso necessério, compilagio das demandas e padronizagdo.

§ 1° O Departamento de Controle Interno podera apontar, a qualquer tempo,
eventuais divergéncias relacionadas a padronizagdo e adequagio das demandas de tecnologia da
informagao relativas a padrdes, planos, diretivas ou outros, bem como solicitar ajustes a area
técnica que realizou e/ou auxiliou o cadastro.

§ 2° Os Projetos de Tecnologia, Informagdo e Comunicagio poderdo estabelecer
critérios e padrdes para embasar a anélise e compilagio das demandas.

Art. 7°  As demandas deverdo ser consolidadas pela Secretaria responsavel e
adotard as medidas necessérias para:

I — agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagdo das contratagdes;

Il — adequar e consolidar 0 PAC;

III — elaborar o calendario de contratagdes da Autarquia Municipal, por grau de
prioridade, considerando a data estimada para o inicio do processo da contratagdo e a
disponibilidade orgamentéria.

Art. 8° A autoridade competente devera aprovar as contratagdes previstas, podendo
reprovar itens do PAC ou devolvé-lo ao requisitante para proceder os ajustes necessarios.

Art. 9° Apés aprovado, o PAC serd disponibilizado, automaticamente, no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas.

Paragrafo tnico. A Autarquia Municipal disponibilizara, em seu sitio eletronico, o
enderego de acesso ao seu plano de contratagdes anual no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas, no prazo de quinze dias, a contar da data de encerramento das etapas de aprovagéo,
revisdo e alteragio.
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CAPITULO III i
DA REVISAO E DA ALTERACAO

7 Art. 10. Durante o ano de sua elaboragdo, o0 PAC podera ser revisado por meio de
inclusfo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:
I — até 01 de agosto do ano de elaboragdo do plano de contratagdes anual, para a
sua adequagdo a proposta orcamentaria do 6rgdo ou da entidade;
IT — havendo alteragdo da Lei Orgamentdria Anual, para adequag@o do plano de
contratagdes anual ao orcamento modificado.

Paragrafo Unico. Nas hipbteses deste artigo, as alteragdes que ocorrerem no PAC
deverdo ser aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos I e II do
caput. = 5
Art. 11. Durante todo o ano de sua execugdo o PAC poderd ser alterado, por meio
de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Art. 12. O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela autoridade
competente sera disponibilizado no PNCP.

CAPITULO IV
DA EXECUCAO

Art. 13. O orgdo requerente, por meio do servidor designado para os atos de
planejamento (ETP, TR, etc.), deverd juntar ao processo declaracdo de que o requerimento
consta do PAC ou justificar sua inexisténcia.

Paragrafo tnico. As demandas que ndo constarem do PAC ensejardo a sua
alteragdo, caso justificadas, bem como deverdo ser aprovadas pela autoridade competente.

Art. 14. As demandas constantes do PAC serdo formalizadas em processo de
contratagdo e encaminhadas ao Departamento de Licitagdes, de acordo com o fluxo de
contrata¢®es instituido por meio de regulamento préprio, com a antecedéncia necesséria ao
cumprimento da data pretendida.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Os procedimentos administrativos serfio autuados ou registrados em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

Art. 16. Os casos omissdo serdo apreciados e dirimidos pelo ordenador de
despesas.

—
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Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Buriti Alegre, 02 de janeiro de 2025.

HELENIR SERABION | i smmmon " *
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